
本科开课任务安排流程表

教务处根据各年级教学计划的安排，在教务系统

中向各学院下达教学任务。

教学秘书根据教务处通知，及时把教学任务分专业

打印出来，分发给各系主任，并上报学院教务院长。

各系主任把各自教研室的课程教师安排及本学院决定开

课课程课表，交给教学秘书。

学院根据实际情况，协调课程，并在教务系统中录入教

学任务。

教学秘书向教务处提交实验教学执行计划表和教师任课

情况表。

根据教务办课程安排，在教务系统中对课程任务再次核

对检查

通知相关任课老师相关教

学安排


